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1 Solicitud de modificación de actas 
 

1.1 Modificaciones de actas - UA 
 

En SAE  Expedientes Académicos  Procesos de Actas  Actualización  Modificaciones de 
Acta - UA 

 

 

Se mostrará la siguiente ventana: 



  

 

Pasos para solicitar una modificación de acta: 

1. Debe digitar los siguientes valores: 
- Escuela: Escuela que solicita la modificación de acta. 
- Recinto: Recinto del curso. 
- Año: Año en que se impartió el curso. 
- Período: Período en que se impartió el curso. 
- Modalidad: Modalidad de estudio del curso. 
- Sigla: Sigla del curso. 
- Grupo: Grupo del curso. 
- Justificación: Justificación de por qué se solicita la modificación de acta. 
- Observaciones (opcional) 

2. Presione el botón Validar. 
3. Se habilitarán los botones Insertar y Eliminar 

 



 

4. Para insertar un nuevo carné presione el botón Insertar.  
5. Digite el carné y selecciona la nota modificada. NOTA: Si la nota modificada es IC, debe 

digitar la nota de avance. 
6. Para eliminar un carné, haga click con el mouse sobre el carné, a la par aparecerá la 

imagen de una mano y presione el botón Eliminar. 



 

 

7. Una vez que haya digitado los carnés, presione el botón Generar solicitud. 
8. Aparecerá un mensaje indicando que la solicitud se generó con éxito y se mostrará el 

formulario para su impresión. 
9. Si se muestra algún mensaje de error, por favor tome una captura de pantalla del mensaje 

y envíela en un correo a la Oficina de Registro e Información con la información del curso y 
los carnés de la solicitud.  

10. Debe enviar la solicitud firmada a la Oficina de Registro e Información. 



 

 

 

1.2 Reimpresión de formulario 
 

Para la reimpresión del formulario que se envía a la Oficina de Registro e Información vaya al 
punto 2.2 Reimpresión de formulario para la ORI 

 

 

  



 

 

2 Consulta de modificaciones de actas 
 

2.1 Consulta de modificaciones de actas 
 

En SAE  Expedientes académicos Procesos de actas  Consulta  Consulta de Modificaciones 
Acta 

 

 

Se mostrará la siguiente ventana: 



 

Debe seleccionar la escuela y el recinto de forma obligatoria, los demás campos son opcionales. 

Presione el botón Filtrar para mostrar los datos. 

 



 

 

Para ver el detalle de cada fila, haga doble click con el botón del mouse sobre la fila. Se mostrará la 
ventana de detalle. 



 

 

2.2 Reimpresión de formulario para la ORI 
 

Para reimprimir el formulario que se envía a la Oficina de Registro e Información debe seguir los 
pasos del punto 2.1 Consulta de modificaciones de actas. Si la solicitud está en estado EN TRÁMITE 
se le permitirá reimprimir el formulario en el botón Reimpresión. 

 



 

  



 

3 Reporte de modificaciones de actas 
 

En SAE  Expedientes académicos Procesos de actas  Reportes  Reporte de Modificaciones 
de Acta 

 

 

Se mostrará la siguiente ventana: 

 



Debe seleccionar la escuela y el recinto de forma obligatoria, los demás campos son opcionales. 

Para generar el reporte, presione el botón Generar reporte. 

 


