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1 Solicitud de modificacion de actas

1.1 Modificaciones de actas - UA

En SAE - Expedientes Académicos > Procesos de Actas = Actualizacion = Modificaciones de
Acta - UA

[ Sistema Aplicaciones Estudiantiles (SAE o |[@] %]

-

UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
Vieerrectoria'de Vida Estudiantil '
Sistemas de Aplicacianes Estudiantiles

B K VENC PrinciPAL

Subsistema de Expedientes Académicos - Procesos de Actas

|______ Subsistema de Expedientes Académicos - Procesos deActas _____|
. MO6DULOS™ T TR sup-mODULOS T TN | JAPHICACIONES| | . 1

° ~ |3 Antigua Normal/Enfermeria = ACTUALIZACION
. s Actas Registro
ol Expedll n'm:os Consolidar_Actas de Resultado Final
m"“:“‘m Casgnaciones Dfaslcorjsahdar Acta '
Digitacion de Actas Tardias
Digitacidn de actas tardias (Oracle)
o @ Digitar Notas de Actas (ORI)
Digitar Notas de Actas (Unidades Académicas)
entes Horarios Modificaciones de Acta - ORI
Lt Modificaciones de Acta - UA
Procesos Masivos de Actas
= Registrar TCU's en Actas
- @ CONSULTA
Informacin del  Ingreso a Camera ¥ # REPORTES
| Usuario: chika | Base de Datos: UCR-Produccion

Se mostrara la siguiente ventana:
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Expedientes Académicos Ventana
Modificaciones de Acta - UA EA ACT 083
Parametros
Escuela: [MATEMAHCAS ;|
Recinto: [CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO L|

A

fio: Periodo: | - Modalidad: | B Validar

Sigla: Grupo: | Limpiar

Justificacion: Observaciones:

Pasos pa

Camné Nombre Nota Nota
Original Modificada

Generar solicitud Cancelar I

ra solicitar una modificacion de acta:

1. Debe digitar los siguientes valores:

Escuela: Escuela que solicita la modificacién de acta.

Recinto: Recinto del curso.

Afio: Afio en que se impartid el curso.

Periodo: Periodo en que se impartio el curso.

Modalidad: Modalidad de estudio del curso.

Sigla: Sigla del curso.

Grupo: Grupo del curso.

Justificacidn: Justificacién de por qué se solicita la modificacién de acta.
Observaciones (opcional)

2. Presione el botdn Validar.
3. Se habilitaran los botones Insertar y Eliminar




Expedientes Académicos Ventana

Modificaciones de Acta - UA EA_ACT_083
Parametros

Escuela: [MATEMATICAS -
Recinto: [cuqun UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO 1]

Aio: 2014 Periodo: [Primer Periodo  v|  Modalidad: [Regular ] Validar

Sigla: 101 Grupo: [1

9 po I Limpiar

Justificacion: Observaciones:

IMODIFICACION DE ACTA

Camné Nombre Nota Nota
Original Modificada

Generar solicitud Cancelar |

4. Parainsertar un nuevo carné presione el botdn Insertar.

5. Digite el carné y selecciona la nota modificada. NOTA: Si la nota modificada es IC, debe
digitar la nota de avance.

6. Para eliminar un carné, haga click con el mouse sobre el carné, a la par aparecera la
imagen de una mano y presione el botén Eliminar.



Expedientes Académicos Ventana

Modificaciones de Acta - UA EA_ACT_083
Parametros
Escuela: [MATEMATICAS ~
Recinto: [CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO LI

Aito: Ion Periodo: ]aner Periodo j Modalidad: IR‘-‘GNW LJ ﬂ
Sigla: an Grupo: |1 Limpiar

Justificacion: Observaciones:
ONIFICACION DF ACTA

Carné Nombre Nota Nota
Original Modificada
EMMANUEL 01.5 025 -I
Insertar
& E RCELC 050 [035 -] |

Eliminar

Generar solicitud Cancelar |

7. Unavez que haya digitado los carnés, presione el botdén Generar solicitud.

8. Aparecera un mensaje indicando que la solicitud se generé con éxito y se mostrara el
formulario para su impresion.

9. Sise muestra alglin mensaje de error, por favor tome una captura de pantalla del mensaje
y enviela en un correo a la Oficina de Registro e Informacidn con la informacién del curso y
los carnés de la solicitud.

10. Debe enviar la solicitud firmada a la Oficina de Registro e Informacidn.



. .‘..'r,h Presvie i lmpresidin I _|
Expedientes Académicos
Modificaciones de Acta - UA EA_ACT_083

Al e Mt et T e e e
"1 [Universidad de Costa Rica Programa: EA AC | F]
i Sistema de Aplicaciones Estudiantiles SAE Fecha: 09/05/ L
e Maodulo de Expedientes Académicos Hora: 15:43:
4 Pagina 1 de Had: |Regular
- Modificacion de Expediente Académ
’- Escuela: 2104 MATEMATICAS o La solicitud se generd con ésito,
i Recinto: 11 CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO Estac
L Cicle:  1-2014 Consecutivo: 4 Modalide Nciptas I
I Sigla:  MAD101 MATEMATICA DE INGRESO Gruj e e
T inal Medificada
s Camé Nombre Nota Original Nota Modificada 5|25

R12680 FMMANIIFI ENRINIHF RARAY ROCHA ni s e = A 035 -
< H B L’J 0 | |

Generar solicitud

Cancelar I

1.2 Reimpresion de formulario

Para la reimpresidn del formulario que se envia a la Oficina de Registro e Informacién vaya al

punto 2.2 Reimpresion de formulario para la ORI




2 Consulta de modificaciones de actas

2.1 Consulta de modificaciones de actas

En SAE 2 Expedientes académicos = Procesos de actas = Consulta 2 Consulta de Modificaciones

Acta

'.' stema Aplicaciones Estudiantiles (SAF

l NIVERSIDAD DE COSTA RICA
Vicerrectorla de Vida Estudiantil

g Sistema
--_-‘_-"—-_.

s de Aplicaciones Estudiantiles

L MENU PRINCIPAL _J

Subsistema de Expedientes Académicos - Procesos de Actas

o oGP IR o Mbou.CSP) SRR AclonEs ), |, /A8

£ Expedientes Académicos
mrdProcesos de Actas

£ Antigua Normal/Enfermeria Consolidar Actas de Resultado Final A

Desconsolidar Acta
Digitacién de Actas Tardias
Digitacion de actas tardias (Oracle)
Digitar Notas de Actas (ORI)
Digitar Notas de Actas (Unidades Académicas)
Modificaciones de Acta - ORI
Modificaciones de Acta - UA
Procesos Masivos de Actas
Registrar TCU's en Actas

= CONSULTA
Consulta actas

Consulta de Modificaciones Acta h

= REPORTES v

Usuario: chika

| Base de Datos: UCR-Produccion

Se mostrara la siguiente ventana:



Expedientes Académicos
Consulta de Modificaciones Acta

~Parametros de filtrado
Escuela: |0001 vI ESTUDIOS GENERALES
Recinto: |11 vl CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO

Aiio: | Periodo: | ;I Modalidad: | j Eiltrar
Sigla: | Grupo: | Consecutivo: |
Estado:[TODOS | Limpiar parametros

Escuela Consecutivo Aifio Periodo Recinto Sigla Grupo Modalidad Estado

Debe seleccionar la escuela y el recinto de forma obligatoria, los demas campos son opcionales.

Presione el botdn Filtrar para mostrar los datos.



Expedientes Académicos
Consuha de Modificaciones Acta

-Parametros de filtrado
Escuela: |2104 +| MATEMATICAS
Recinto: |11 vl CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO

Ao | Periodo: | - Modalidad: | - Filtrar
Sigla: | Grupo: [— Consecutivo: ﬁ
Estado: |TODOS v| Limpiar parametros

Escuela Consecutivo Afio Periodo Recinto Sigla Grupo Modalidad Estado
2104 1 2014 1 1 MAD101 1 Regular EN TRAMITE
2104 2 2014 1 1 MAD101 1 Regular EN TRAMITE
2104 3 2014 1 1 MAD101 1 Regular EN TRAMITE
2104 4 2014 1 1 MAD101 1 Regular EN TRAMITE

Para ver el detalle de cada fila, haga doble click con el botén del mouse sobre la fila. Se mostrara la
ventana de detalle.
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Detalle modificacion de acta

Escuela: 2104 MATEMATICAS
Recinto: 11 CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO
Aiio: 2014 Periodo: Primer Periodo Modalidad: Regular
Sigla:  MA0101 Grupo: 1 Consecutivo: 4
Justificacion: Observaciones:
MODIFICACION DE ACTA
Usuario Solicita: chika Fecha: 09/05/2023 15:43:04
Estado: |EN TRAMITE :J Usuario Tramita: Fecha:
Usuario Rechaza: Fecha:
Carné Nombre Nota Original Nota Modificada
B12680 EMMANUEL ENRIQUE GARAY ROCHA 015 025
B16332 MARCELO DANIEL SOLANOC CORRALES 05.0 035

Reimpresion I Cerrar

2.2 Reimpresion de formulario para la ORI

Para reimprimir el formulario que se envia a la Oficina de Registro e Informacién debe seguir los
pasos del punto 2.1 Consulta de modificaciones de actas. Si la solicitud estd en estado EN TRAMITE
se le permitird reimprimir el formulario en el botén Reimpresién.
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Detalle modificacion de acta

Escuela: 2104 MATEMATICAS
Recinto: 11 CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO
Aiio: 2014 Periodo: Primer Periodo Modalidad: Regular
Sigla:  MA0101 Grupo: 1 Consecutivo: 4
Justificacion: Observaciones:
MODIFICACION DE ACTA
Usuario Solicita: chika Fecha: 09/05/2023 15:43:04
Estado: |EN TRAMITE :! Usuario Tramita: Fecha:
Usuario Rechaza: Fecha:
Carné Nombre Nota Original Nota Modificada
B12680 EMMANUEL ENRIQUE GARAY ROCHA 015 025
B16332 MARCELO DANIEL SOLANOC CORRALES 05.0 035

Reimpresion | Cerrar I




3 Reporte de modificaciones de actas

En SAE = Expedientes académicos = Procesos de actas = Reportes = Reporte de Modificaciones
de Acta

UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

e de Vida Estudiantil

e Aplicaciones Estudiantiles

Subsistema de Expedientes Académicos - Procesos de Actas

~ |E] Antigua Normal/Enfermeria Digitar Notas de Actas (Unidades Académicas) =~
e [ Expedientes Académicos Modificaciones de Acta - ORI
I rocesos de Act Modificaciones de Acta - UA
Conly  Desgracenes o————————

Registrar TCU's en Actas

@1 CONSULTA
o @ & REPORTES
Actas en Tramite

Control Actas Consolidadas

Control de Actas Tardias

Control recepcién actas

Imprimir Actas Cerradas

Publicacion de Calificaciones Finales

v Reporte de Modificaciones de Acta h v
| Usuario: chika Base de Datos: UCR-Produccion

Se mostrara la siguiente ventana:

modif_acta |E @llzlﬂ
Expedientes Académicos
Reporte de Modificaciones de Acta

Parametros de filtrado
Escuela: |2104 «~| MATEMATICAS

Recinto: | 11 vl CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO

Aiio: Periodo: | v| Modalidad: | ~|
Sigla: Grupo: | Consecutivo: |
Estado: [TODOS ‘-]

Generar reporte Cancelar |

Limpiar parametros




Debe seleccionar la escuela y el recinto de forma obligatoria, los demds campos son opcionales.

Para generar el reporte, presione el botén Generar reporte.

Expedientes Académicos Ventana
Reporte de Modificaciones de Acta EA_REP_058

Universidad de Costa Rica Programa: EA_RE
Sistema de Aplicaciones Estudiantiles SAE Fecha: 09/05/

Modulo de Expedientes Académicos Hora: 15:47:
Pagina 1 de

Reporte de Modificaciones de Expediente Académico

Escuela: 2104

.1
Consecutivo: Nota Nota
Aiio Per. Recinto Sigla Grupo  Modalidad Estado Camé Original Modificad:
2014 1 " MAD101 1 Regular EN TRAMITE AB0536 075 08.0
2014 1 " MAD101 1 Regular EN TRAMITE AB65069 04.0 Ic
A
Consecutivo: Nota Nota

P . .s casm e - ore il e sAnrAans - anon

Ao Per. Recinto Sigla Grupo  Modalidad Estado Carné Original Modiﬂcfi—l
N , ,




